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 گزارش شناخت

 مقدمه

ارزیابی کیفی شرکت کنندگان در این فراخوان بر اساس این سند خواهد بود و لازم است شرکت کنندگان 

 .اد آن اقدام نماینددر فراخوان نسبت به اجرای کلیه ی مف

 مشخصات کلی

آماده سازمان پژوهش و برنامه ریزی آموزشی در نظر دارد نسبت به تهیه فهرست کوتاه مناقصه گران جهت 

 اقدام نماید. جدول زیر یدرس یکتاب ها یهنر یساز

 

 عنوان کتاب کد کتاب ردیف
  آموزش قرآن)اول(   101   1 
  )اول( یفارس   103   2 

  )اول( ینگارش فارس   104   3 
  )اول( یاضیر   105   4 

  )اول( یعلوم تجرب   106   5 
  آموزش قرآن)چهارم(   401   6 

  آسمان)چهارم( یها هیهد   402   7 
  )چهارم(یفارس   403   8 

  )چهارم( ینگارش فارس   404   9 
  )چهارم(یاضیر   405   10 

  هارم()چیعلوم تجرب   406   11 
  )چهارم(یمطالعات اجتماع   407   12 

  آموزش قرآن)هفتم(   701   13 
  )هفتم(یآسمان یها امیپ   702   14 

  )هفتم(یفارس   703   15 
  نگارش )هفتم(   704   16 
  )هفتم(یاضیر   705   17 
  )هفتم(یعلوم تجرب   706   18 
  )هفتم(یمطالعات اجتماع   707   19 
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  فرهنگ و هنر)هفتم(   708   20 

  قرآن )هفتم( ،زبانیعرب   709   21 
  )هفتم(یسیانگل   710   22 
  )هفتم(یسیکتاب کار زبان انگل   711   23 
  )هفتم(یتفکر و سبک زندگ   712   24 
  )هفتم(-)دختران(یتفکر و سبک زندگ   713   25 
  )هفتم(یکار و فناور   717   26 
  (ی)نظر 1 یفارس   110201  27 
  (ی)نظر 1نگارش    110202  28 
  (یاسلام ،معارفی)علوم انسان 1 یعلوم و فنون ادب   110203  29 

  (یتجرب ک،علومیزیف یاضی)ر 1یو زندگ نید   110204  30 
  (یاسلام ،معارفی)علوم انسان 1 یو زندگ نید   110205  31 

  (ی)معارف اسلام 1بان قرآنز ،یعرب   110208  32 
  (کیزیف یاضی)ر 1کیزیف   110209  33 

  (یتجرب ک،علومیزیف یاضی)ر 1 یمیش   110210  34 
  (یتجرب ک،علومیزیف یاضی)ر 1 یاضیر   110211  35 

  (یاسلام ،معارفی)علوم انسان 1و آمار یاضیر   110212  36 
  (کیزیف یاضی)ر 1هندسه   110213  37 

  (،کاردانشیو حرفه ا ی،فنی)نظر یدفاع یآمادگ   110215  38 
  (ی)علوم تجرب 1 یشناس ستیز   110216  39 

  (یتجرب ک،علومیزیف یاضی)ر 1یعلوم تجرب شگاهیآزما   110217  40 
  (ی)علوم انسان 1 خیتار   110219  41 

  (یاسلام ،معارفیاقتصاد )علوم انسان   110221  42 
  (یهنر )انتخاب   110222  43 

  (یاسلام ،معارفیمنطق )علوم انسان   110223  44 
  (ی)انتخابیتفکر و سواد رسانه ا   110225  45 
  (ی)پسران( )معارف اسلام 1احکام   110226  46 
  (ی)معارف اسلام 1دیاصول عقا   110227  47 
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  (ی)نظر 1یسیانگل   110230  48 

  (ی)نظر 1یسیب کار انگلکتا   110231  49 
  (ی)دختران( )معارف اسلام 1احکام   110232  50 
  (ی)معارف اسلام 1اسلام  خیتار   110233  51 
  (ی)معارف اسلام 1یعلوم و معارف قرآن   110234  52 
  (ی)معارف اسلام 1یاخلاق اسلام   110235  53 

 

 گذار نام و نشانی مناقصه

 : ارت است ازسازمان کارفرمایی عب

 مناقصه گذار یا کارفرما: سازمان پژوهش و برنامه ریزی آموزشی. 

  :گروه امور حقوقی و قراردادهانماینده حقوقی. 

 .نماینده مالی: مدیریت طرح و برنامه و امور مالی 

 :1584747359 کدپستی:، 270آذرفر، پلاک  دینبش کوچه شه ،یشمال رانشهریا ابانیهران، خت نشانی 

 

 آماده سازی هنری کتاب های درسیارزیابی کیفی متقاضیان برای  :فراخوان موضوع

 نوع پروژه:

یمانکاریپ  برابر معاملات متوسط 15از  شیب  طرح و ساخت  یبردار بهره 

کالا نیتام  برابر معاملات متوسط 15از  شیب   

 خدمات مشاوره    
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 کلیات

 فرمها و مستندات

 ر بخش های مربوط به این اسناد آورده شده است، لازم است هر یك از بخش ها به فرمها و اطلاعات د

دقت مورد مطالعه قرارگیرند و اسناد ارزیابی کیفی بر مبنای شرایط و فرم های ارایه شده، تکمیل شود. 

 خشمتقاضی موظف است اسناد ارزیابی کیفی را به گونه ای تنظیم و ارایه نماید که اطلاعات مربوط به ب

 .های مختلف به تفکیك قابل دسترسی و ارزیابی باشد

  اسناد ارزیابی باید از هر حیث کامل و بدون قید و شرط بوده و هیچ نوع ابهام، خدشه، عیب، نقص و قلم

خدشه یا نقص در اسناد و مدارک ارزیابی یا ارایه مدارک  خوردگی نداشته باشد. در صورت وجود

 .شود د است و عیناً به متقاضی مسترد میمشروط و مبهم، آن اسناد مردو

 باشند به دلیل جلوگیری از هرگونه خط خوردگی و ابهام در ورود اطلاعات، تمامی  ملزم می متقاضی

 .نمایند اطلاعات را تایپ و در مدارک جایگذاری

 مهر و امضاء

 از جمله این اسناد، شود ها، مدارک، مستندات و اوراقی که در اسناد ارزیابی کیفی ارایه می تمام فرم ،

و با مهر و امضای PDF به صورت فایل الکترونیکی ،وجود دارد که در زیر آن امضای مجاز و مهر شرکت

 .دیجیتال، در سامانه بارگذاری شود

 ی فراخوان موظف به  متقاضی موظف به ارایه اصل اسناد خواهد شد. برنده ،در صورت درخواست کارفرما

 .اسناد است ی مهر و امضای اصل کلیه

 های ارزیابی جهت اخذ امتیاز بوده و برای ارزیابی  تهیه، تکمیل و ارایه مدارک درخواستی در جدول

 .صلاحیت ضروری است

 و عودت اسناد رشیموارد عدم پذ

 پر کردن فرم های به صورت دستنویس یا خارج از فرمت خواسته شده 

 عدم ارایه اسناد الزام آور 

 مجاز مدارک فاقد مهر و امضای 

  متقاضیانی که به صورت مشارکت در مناقصه شرکت می کنند باید مدارک خود را به صورت ترکیبی

 .)یکجا( ارایه نمایند و از ارسال مدارک جداگانه برای هر یك از اعضاء جدا خودداری نمایند

 د؛ارسال مستندات به صورت پراکنده، عدم رعایت ترتیب و روش نامگذاری اشاره شده در این سن 

 ،ارسال مدارک بدون ارایه مستندات لازم و ذکر شده در این سند 

 عدم تکمیل جداول پیوست این سند 
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 ناخوانا، مخدوش، اسکن ناخوانا و تارسال مستندات به صور... 

 ها به صورت خواسته شده در این سند ی فایل عدم رعایت ارایه 

 موضوع آماده سازی هنری کتاب و تولید با ی قراردادهای ارایه شده باید منطبق  سوابق کاری و نمونه

 .باشدکتاب 

 اسکن فایلها و نامگذاری فایلها

 ها به صورت مشخص شده در این سند نامگذاری  های جداگانه ارایه شوند و فایل اسناد باید در فایل

 .شوند

 های عضو گروه در یك فایل تجمیع شود به ازای هر بخش ذکر شده یك فایل ی اسناد شرکت کلیه 

 .ارایه شود

 ی اسناد به صورت کلیه A4 دازه و به صورتنا ها باید یك ی صفحات فایل اسکن شود و کلیه A4  و

 .باشد افقی یاعمودی  جهت تمامی اسناد

 ها باید خوانا باشد ی فایل اسکن کلیه. 

 

 آور اسناد الزام

 مشارکت نامه

 نامه رسمی تنظیم شده در دفتر اسناد رسمی ی مشارکت ارایه.  

 گروه امور حقوقی و صورت فیزیکی تحویل  نامه نیز باید به علاوه بر بارگذاری در سامانه، اصل مشارکت

 .شود قراردادها

 های هویت و مشخصات شرکا فرم

 نامه مطابق  های هویت و مشخصات شرکت یا شرکای تجاری موافقت ی مشخصات مربوط به فرم ارایه

کننده یا گروه مشارکت؛ مشخصات ثبتی هر  صات شرکتشامل مشخ های ارایه شده در بخش بعد فرم

 هر یك از شرکا ...ها و یك از شرکا، مشخصات سهامداران، نشانی شعب و نمایندگی

 اسناد فراخوان

 اسناد فراخوان ممهور به مهر شرکت و امضای صاحبان امضای مجاز شرکت و شرکا 

o گزارش شناخت 

o های ارزیابی کیفی شاخص 

o شرایط عمومی فراخوان 
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 هایی که حداقل امتیاز لازم را در ارزیابی کیفی کسب کرده باشند اسناد تکمیلی به شرح زیر را  شرکت

 دریافت و ارایه خواهند کرد

o شرح خدمات شامل RFP روش پرداخت، زمانبندی کلی و ،... 

o روش ارزیابی فنی و مالی 

 ها نامه گواهی

حروفچینی، "فعالیت  با موضوعیا تك منظوره موسسه فرهنگی هنری چند منظوره  تیپروانه فعالداشتن 

الزامی  یاز وزارت فرهنگ و ارشاد اسلام "آرایی کتاب و نشریهویرایش و تصحیح، تنظیم، طراحی و صفحه

  می باشد.

  

 مستندات الزامی

شود؛ لازم است ابتدای هر بخش یك صفحه به عنوان ی اعضای مشارکت ارایه می اسناد زیر به ازای کلیه

 .گذاشته شود و سپس اسناد مربوط به یك شرکت آورده شودر( هر یك از بندهای زی) جداکننده

 ی اعضای مشارکت به ترتیب فوق قرار داده شود در صورت مشارکت اسناد همه. 

 های صلاحیت نامه گواهی 

 اظهارنامه ظرفیت آماده به کار 

 نامهتصویر اساس 

  روزنامه رسمی شامل آگهی تاسیس و آخرین تغییرات صاحبان امضای مجاز و اعضای هیات مدیره و

 مدیرعامل و موضوع شرکت

 نام مودیان مالیاتی در نظام مالیات بر ارزش افزوده کد اقتصادی مودیان مالیاتی و گواهی ثبت 

 ر اساس آخرین تغییرات و نمونههای با امضای مدیرعامل مبنی بر معرفی صاحبان مجاز امضا ب نام 

ی صاحبان مجاز امضا در دفترخانه  رسمی امضای کلیه ی صاحبان مجاز / گواهی ی امضای کلیه

 رسمی

 ای با امضای مدیرعامل مبنی بر اعلام مشخصات شرکت، نشانی، شماره تلفن، پست الکترونیکی  نامه

 ...و

 اعضای جامعه حسابداران رسمی  های مالی حسابرسی شده توسط سازمان حسابرسی یا صورت

 مربوط به سال اخیر

 باشدی بیمه مشخص  جمع میزان پرداخت شدهماهه آخر به طوری که  لیست بیمه سه 
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 های ارزیابی کیفی شاخص 

 

 معیار ارزیابی بخش
حداکثر 

 امتیاز
 مستندات

ارزیابی 

 توان مالی

 به سال گذشته مستند 10 یمتوسط پرداخت اتیپنجاه برابر مال

 یپرداخت الحسابیو عل یاسناد قطع

20 

 :ریاز مستندات ز یکی

 شده یحسابرس یمال یصورتها 

 یپرداخت مهیب 

 یپرداخت اتیمال 

 ییدارا مهیب یگواه 

 نامه بانك 

 .... و 

 سال گذشته 10 یپرداخت یاجتماع نیتام مهیهفتاد برابر ب

 یپرداخت الحساب یو عل یبه اسناد قطع مستند

 د ناخالص سالانه مستند به صورتسه برابر درآم

 و موقت الحساب یعل ای یقطع یتهایوضع

 ای یاتیثابت مستند به اظهارنامه مال یها ییپنج برابردارا

 ها ییدارا مهیب یگواه

 تامعتبر یو اعتبار یمؤسسات مال ایبانك  یاعتبار از سو دییتأ

 مناقصه یسقف مبلغ برآورد

سابقه 

اجرایی / 

 تجربه و

 دانش

 سال گذشته 10حجم قراردادها مشابه در 

  ز(ایامت 2.5هر قرارداد )قرارداد نوع الف 

 (ازیامت 2هر قرارداد )نوع ب  قرارداد 

 (ازیامت 1.5هر قرارداد )نوع پ  قرارداد 

 (ازیامت 1هر قرارداد ) تنوع  قرارداد 

15 

 جدول مربوطه لیتکم

 که یقرارداد به صورت ریتصو هیارا 

 بهتش مشخص باشدو مشا موضوع

 مستندات خاتمه قرارداد هیارا 

 به، افتهیکه خاتمه ن ییقراردادها یبرا 

 شودی محاسبه م شرفتینسبت پ

حسن 

سابقه در 

کارهای 

 قبلی

پروژه مشابه در  ی/ زمانبند یکار /کادر فن تیفیک هیدییتا

 گذشته سال10

 (ازیامت 2.5هر قرارداد )نوع الف  قرارداد 

 (ازیامت 2قرارداد هر )نوع ب  قرارداد 

 (ازیامت 1.5هر قرارداد )نوع پ  قرارداد 

 (ازیامت 1هر قرارداد ) تنوع  قرارداد 

10 

 ریاز مستندات ز یکی هیارا

 کار تیفیک هیدییتا 

 یکادر فن تیکفا هیدییتا هیارا 

 یزمانبند هیدییتا هیارا 

 یمقدمات یقبول یگواه (PAC) 

 یینها یقبول یگواه (FAC) 

 مهیمفاصا حساب ب 

توان 

 تجهیزاتی

 ریمستندات مربوط به داشتن حداقل امکانات نظ هیارا -

 مربوط به کارگاه مستندات

 یا ابزار آلات حرفهتجهیزات و  -
15 

 ارایه مستندات کارگاه

 موجود، زاتیفهرست تجه هیارا 

توان فنی و 

برنامه 

ریزی و 

کفایت 

 کارکنان

درک با حداقل م رعاملیو مد رهیمد اتیه یاعضا تیکفا

 ازیامت 2مرتبط هر نفر  یکارشناس
6 

 جدول مربوطه لیتکم

 اسکن مدارک ی هیارا

 یبا مدارک دانشگاهو فنی  ی، هنریدیکارکنان کل تیکفا

 مرتبط

، 1، فوق دیپلم 5/1، لیسانس 2، فوق لیسانس 5/2)دکتری 

 (5/0دیپلم و زیر دیپلم 

15 
 جدول مربوطه لیتکم

 اسکن مدارک ی هیارا

و درجه های  با مدارکو فنی  ی، هنریدیرکنان کلکا تیکفا

  ی(دانشگاه هنری مرتبط از وزارت ارشاد )غیر

، معادل لیسانس 2،معادل فوق لیسانس 5/2)معادل دکتری 

 (5/0، معادل دیپلم و زیر دیپلم 1، معادل فوق دیپلم 5/1

15 
 جدول مربوطه لیتکم

 اسکن مدارک ی هیارا
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 پروژهو کنترل  یزیر توان برنامه

هر ) سال گذشته 10پروژه مشابه در  ریموقت بدون تاخ لیتحو

 (ازیامت 1پروژه 

4 
 ریاز مستندات نظ یکی هیارا

 کارفرما هیدییتا 

 یقطع /یمقدمات یقبول یواهگ 

 

 نکات مهم

  های ذکر شده در بخش . ضمن این که شرکت کنندگان باید حداقلاست 100از  60سطح قبولی امتیاز 

 .نمایند ها را نیز کسب

 کنند، امتیاز مربوط به صورت تجمیعی خواهد  گرانی که به صورت مشارکتی شرکت می برای مناقصه

 .بود

 انواع قراردادهای مشابه

  تواند شامل  بوده و می ارزیابی کیفیقرارداد باید به لحاظ فنی، محتوا، خدمات قابل مقایسه با موضوع

 :شد نظیرمشابه پروژه جاری با همه یا برخی از اجزای

 قرارداد آماده سازی هنری کتاب 

 قرارداد تولید کتاب 

  قرارداد یا دریافت گواهی قبولی موقت (تاریخ تحویل)شروع یا پایان (PAC ) اخیر سال  10مربوط به

 د.باش

  های درحال اجرا مبلغ پروژه به نسبت زمان صرف شده از شروع پروژه در نظر گرفته می برای پروژه 

 .شود

 زمان شروع؛ مدت؛ موضوع و مشابهتش با موضوع  -یر قرارداد به صورتی باید باشد که مبلغارایه تصو

 فراخوان مشخص باشد

 ی جاری، جهت محاسبه امتیاز به شرح زیر است معادل قراردادها متناسب با برآورد پروژه: 

 نوعالف نوع ب نوع پ

 حجم مالی و نوع قرارداد

 ت پ ب الف نوع

 3تا  1 6تا  3 10تا  6 به بالا 10 مبلغ )میلیارد ریال(
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 نکات مربوط به توان مستندسازی 

از موارد درخواستی، به صورت پراکنده، عدم تکمیل دقیق جداول پیوست و عدم  جارایه مستندات خار 

توضیحات نشان از توان پایین مستندسازی پیشنهاد دهنده بوده و امتیاز  رعایت موارد ذکر شده در این

 .لحاظ نخواهد شدمربوطه 
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 مشخصات متقاضی حقوقی: -1

 یحقوق یمشخصات متقاض

 توضیحات عنوان

  نام شرکت

 نامهموضوع اساس
 

 

  تابعیت

  نوع شرکت

  شماره و تاریخ ثبت

  محل ثبت

  شناسه ملی

  کد اقتصادی

  اقامتگاه قانونی

آخرین سرمایه ثبت و 

 پرداخت شده
 

اسامی صاحبان امضای 

 مجاز
 

رتیب امضای اسناد ت

 تعهدآور و عادی
 

  نشانی

  تلفن و دورنگار

  نشانی پستی

  کدپستی

  سایت اینترنتی

  پست الکترونیکی
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 ، میزان و نوع سهام آنها:درصد( 5)بالای  مشخصات سهامداران عمده -2

 ردیف

 نام سهامداران/ شرکا 

 )حقوقی/ حقیقی(

 شناسه ملی/ کد ملی

 نماینده در 

 ههیات مدیر

درصد 

 مالکیت

تاریخ 

 تملك

1      

2      

3      

5      

6      
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 مشخصات مدیرعامل و اعضای هیات مدیره: -3

 سمت رشته تحصیلی مقطع تحصیلی نام و نام خانوادگی ردیف

1     

2     

3     

4     

5     

 

 مشخصات دارندگان حق امضاء قرارداد و اسناد تعهدآور شرکت: -4

 سمت م و نام خانوادگینا ردیف

1   

2   

3   

 

 :مرتبط یبا مدارک دانشگاه یو فن یهنر ،یدیکارکنان کلمشخصات  -5

 سمت رشته تحصیلی مقطع تحصیلی نام و نام خانوادگی ردیف

1     

2     

3     

4     

5     
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 ریرت ارشاد )غمرتبط از وزا یهنر یبا مدارک و درجه ها یو فن یهنر ،یدیکارکنان کلمشخصات  -6

 :(یدانشگاه

 نام و نام خانوادگی ردیف
درجه و مدرک 

 هنری
 سمت هنریرشته 

1     

2     

3     

4     

5     
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 یحقوق اشخاص -سوابق کاری )اجرایی(  -7

 مدیر طرح كارفرما محل اجرا عنوان پروژه ردیف
دستگاه 

 نظارت

 مبلغ قرارداد

 )میلیون ریال(

تاریخ 

 شروع

تاریخ 

 مهخات

درصد پیشرفت 

 فیزیكی

1          

2          

3          

4          

5          
 توضیح مهم : ارائه تصویر سوابق الزامی است.

 

 



16 

 شد و مورد قبول است مطالعهتمامی مطالب 

 مهر و امضا

16 

 

 ابزار آلاتو  زاتیتجه -8

 و ابزار آلات زاتیتجه نام ردیف
 وضعیت تملك

 ملاحظات
 اجاره مالك

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 


